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Il CCNL, al Capo IV, agli  articoli 26  ( attività di insegnamento) e 27 ( attività funzionali 
all’insegnamento)   stabilisce gli obblighi di servizio del personale docente. 

All’inizio dell’anno scolastico, gli impegni dei docenti sono specificati nel PIANO ANNUALE DELLE 

ATTIVITÀ. Il piano,  predisposto dal Dirigente è deliberato dal Collegio dei Docenti,  può essere 

modificato, per nuove esigenze didattiche e/o di servizio che  si presentassero nel corso dell’anno 

scolastico. 

 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 
 Le istituzioni scolastiche autonome, in armonia con gli obiettivi generali e specifici degli indirizzi 

di studio,  adottano  proprie modalità organizzative, promuovono il sostegno dei processi innovativi e il 

perfezionamento dell’offerta formativa. 

Seguendo il principio della libertà d’insegnamento e adottando le forme di flessibilità previste dal DPR 

275/99 Regolamento sulla autonomia didattica ed organizzativa delle istituzioni scolastiche, di cui 

all’articolo 21 della legge n. 59 del 15 marzo 1997, i competenti organi delle istituzioni scolastiche 

guidano lo svolgimento delle attività didattiche.   

L'attività di insegnamento nella scuola secondaria di 2° grado,  si svolge in 18 ore settimanali, distribuite 

in non meno di cinque giornate settimanali. 

L'orario di insegnamento può essere articolato, sulla base della pianificazione annuale delle attività e 

nelle forme previste dai vigenti ordinamenti, in maniera flessibile anche su base plurisettimanale.   

  

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa prevede sia attività individuali sia attività 

collegiali. 

Attività individuali 

a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) Correzione degli elaborati; 

c) Rapporti individuali con le famiglie. 

Attività collegiali   

1 Partecipazione alle assemblee del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini  intermedi e finali 

per un totale di quaranta ore annue; 

2 Partecipazione alle attività dei consigli di classe, programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei 

docenti e prevedono, di massima, un impegno non superiore alle quaranta ore annue; 

3 Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

4 Accoglienza e vigilanza degli alunni (trovandosi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni); 

5 Assistenza degli alunni all'uscita.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 
MESE  RIUNIONI IN AGENDA ORA DURATA 

SETT 

Lunedì  3 
Collegio Docenti 11,00-13,00 2 ore 

Collegio Educatori 13,30  

Martedì 4 
Riunione Uff.Dirigenza-Resp. Dip.-Resp. A.S-/L e IeFP-F.S.   9,00-10,30  

Riunione ITP 10,30-12,30 2 ore 

Mercoledì 5 
Riunione Coordinatori di Dipartimento   9,00-10,30     

Consigli di classe Corso Serale e Casa Circondariale 10,30-12,30 2 ore 

Giovedì 6 Riunione dipartimenti disciplinari 10,00-12,00 2 ore 

Venerdì 7 Riunione dipartimenti disciplinari 10,00-12,00 2 ore 

Lunedì 10 
Esami di qualifica 8,30  

Riunione Commissione Alternanza Scuola-Lavoro 9,30-11,30 2 ore 

Martedì 11 
Riunione dipartimenti di sostegno    9,30-11,30 2 ore 

Esami di qualifica 8,30  

Mercoledì 12 

Esami di qualifica 8,30  

Esami integrativi e di idoneità        8,00  

Collegio Docenti 11,00-13,00 2 ore 

Giovedì 13 
Esami integrativi e di idoneità 8,30  

Consigli per Classi Parallele 8,30-13,30  

Venerdì 14 Esami integrativi e di idoneità 8,30  

  Programmazione educativo - didattica   

 

Lunedì 9 Consigli di classe  Corso A Dalle 14,30   60min/classe 

Mercoledì 10 Consigli di classe  Corso B “           “ 

Giovedì 11 Consigli di classe  Corso C “           “ 

 Venerdì 12 Consigli di classe  Corso D+E “           “ 

 OTT 

Martedì  23 

Elezione dei rappresentanti alunni nei CDC, Consulta Provinciale, 

Consiglio d’Istituto. 

Elezione dei rappresentanti genitori nei CDC 

 

 

16,30-18,30 

     

 

       2 ore         

Lunedì 29 Collegio Docenti: approvazione PTOF 15,30 –17,30 2 ore 

  Programmazione educativo - didattica   

NOV 

Venerdì 09 Corso Serale + Casa Circondariale Dalle 14,00   30min/classe 

Lunedì 12 Consigli di classe  Corso B   Dalle 14,30   60min/classe 

Martedì 13 Consigli di classe  Corso C “           “ 

Mercoledì 14 Consigli di classe  Corso D+E                 “           “ 

Giovedì 15 Consigli di classe  Corso A    “             “ 

Venerdì 16 Incontro scuola-famiglia 16,00-18,00 2 ore 

DIC 

 Scrutini valutazione 1° trimestre   

Venerdì 14 Corso C    Dalle 14,30  60min/cla.  

Lunedì 17 Corso A    “ “ 

Martedì 18 Corso D+E “ “ 

Mercoledì 19 Corso B                 “           “ 

Giovedì 20 Corso Serale + Casa Circondariale  Dalle 14,00 30min/classe 

Venerdì 21 Incontro scuola-famiglia 16,00-18,00 2 ore 

GEN Martedì 15 Collegio Docenti: Verifica primo trimestre    15,30- 17,30 2 ore 

FEB 

 CDC verifica andamento didattico disciplinare   

Lunedì 18 Corso B    Dalle 14,30 60 min/cla.   

Martedì 19 Corso C    “ “ 

Mercoledì 20 Corso A “ “ 

Giovedì 21 Corso D+E              “           “ 

Venerdi 22 Corso Serale+Casa Circondariale  Dalle  14,00 30min/classe 

  MAR 
 Valutazione intermedia  pentamestre   

Lunedì 11 Corso D+E      Dalle 14,30 60min/classe   



Martedì 12 Corso A “ “ 

Mercoledì 13 Corso C “ “ 

Giovedì 14 Corso B   “ “ 

Venerdì 15 Corso Serale + Casa Circondariale  Dalle 14,00 30min/classe 

Lunedì 18  Incontro scuola-famiglia 16,00 - 18,00 2 ore 

MAG. 

 CDC verifica andamento didattico disciplinare   

Lunedì 6 Corso Serale + Casa Circondariale Dalle 14,00 30min/classe 

Martedì 7 Corso A   : classi 1^-2^-3^-4^ Dalle 14,30 60min/classe 

Mercoledì 8 Corso B  : classi 1^-2^-3^-4^ Dalle 14,30 60min/classe 

Giovedì 9 Corso D : classi  2^-3^-4^+4^E  Dalle 14,30 60min/classe 

Venerdì 10 Corso C : classi 1^-2^-3^-4^  Dalle 14,30 60min/classe 

 Lunedì 13 Consigli quinte classi: redazione documento  Dalle 14,30 60min/classe 

 

 

Martedì 14 Collegio docenti - Adozioni libri di testo . 15,30 - 17,30 2 ore 

Merc.22-Merc..29 Prove preliminari Esami di Stato Candidati Privatisti   

          Venerdì 07/06/19 

AMMISSIONE ESAMI DI QUALIFICA E SCRUTINI  

 

14,00 

15,30 

17,00 

18,30 

 

 

3 A 
3 B 

3 C 

3 D 

 

SCRUTINI FINALI E AMMISSIONE ESAMI 

           

 

 

 

         Sabato 08/06/19 

1^A Casa Circ. 14,00 -15,00  

2^A Casa Circ. 15,00 -16,00   

3^A/4^A Casa Circ 16,00 -17,00     

1^B-2^B Casa Circ. 17,00 -18,00     

3^B/4^B Casa Circ. 18,00 -19,00   

 5^ A Casa Circondariale 19,00 -20,00 

                                                           
 1^A Corso serale 8,30 -9,30   

 2^A Corso serale 9,30- 10,30 

        Sabato 08/06/19 3^A Corso serale 10,30- 11,30 

 4^A Corso serale 11,30- 12,30 

 5^A Corso Serale 12,30 -14,00   

    

 

                 
 AMMISSIONI ESAMI  e SCRUTINI FINALI  

               Lunedì 10/06/19 

5^A 8,30 - 10.30 

5^B 10,30  -12.30 

5^C 13,30 -15,30 

5^D 15,30-17,00 

               

  

              Martedì 11/06/19 

 

 

1^C 8.30 – 10,00       

2^C  10,00 – 11.30    

4^C 11.30 – 13,00     

2^D 13,30 – 15,00     

 4^D 15,00-16,30 

             Mercoledì 12/06/19 

                    

 

1^B                                                                      8.30 – 10,00       

2^B 10,00 – 11.30    

4^B 11.30 – 13,00     

4^E 13,30 – 15,00     

             Giovedì 13/06/19 

1^A                     8.30 – 10,00       

2^A                     10,00 – 11.30    

4^A                     11.30 – 13,00     

             Sabato 15/06/19 Collegio Docenti  10,00 - 12,00 

 
 



 
 
 
 Approvato in Collegio Docenti il 03/09/2018 con possibilità per  il Dirigente, per esigenze organizzative, di 

modificare le date delle riunioni. Le riunioni saranno comunque convocate giusto preavviso - di norma  cinque 

giorni- e nella convocazione saranno precisati ordine del giorno dettagliato e, in particolare per i consigli di classe,  

gli orari di svolgimento di ciascuna classe. 

I docenti con un orario inferiore alle 18 h. comunicheranno le attività ai sensi dell’art. 29 comma 3 punti a. e b. 

come intendono partecipare  in base alla seguente proporzione: 

40:18=h:al numero delle ore di servizio sia per il punto A ( attività CD) sia per il punto B ( attività Collegiali, 

Consigli di Classe e interclassi). 

 

 
                     
                                           

                                                                                    Il Dirigente Scolastico                                                                                                         

Prof.ssa Franca Anna DAMICO 
 
                                                                                                                                                          Firma autografa sostituita a mezzo  

                                                                                                                                                             stampa ex art.3 c.2 d.lgs n.39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


